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本科生专业实习手册

所在院系：                                
专    业：                                
学    号：                                 

姓    名：                                
指导教师：                                  
实习时间：                                

实习单位：                                 
淮南师范学院教务处制
实 习 生 守 则

1. 实习目的明确，态度端正。学生必须严格要求自己，虚心听取校内外指导教师的指导和意见，按照实习计划完成实习任务。
2. 遵守学校有关实习的各项规章制度，服从学校和指导教师的安排，未经允许，不得擅自行动。

3. 实习期间，要严格遵守实习单位的各项规定和纪律，确保人身安全。未经实习单位允许，不得擅自操作机器设备等。实习期间，因违反实习纪律和安全规定，造成自身伤害，或造成他人伤害和经济损失者，责任自负，并执行国家的有关规定。
4. 实习期间，原则上不允许请假。若因病或其他原因不能参加者，须持县级以上医疗部门的证明材料或其他说明材料，向所在学院请假(5天以上请假者，须到教务处备案。)。经学院领导同意（须有主管领导签字）方可离开。无故不参加实习、推迟到实习单位或提前返校者，一经查实，均以旷课处理。实习期间，缺席时间累计达到总实习时间1/3及以上，或学校抽查空岗次数累计2次者，无故旷工累计3天及以上者，实习成绩均按不及格处理。实习成绩不及格者，须重新进行实习。
5. 按时完成实习计划中规定的各项实习任务，认真填写实习手册。实习结束后，认真做实习总结。

实习手册填表说明

1.“任务书”：由实习单位指导教师指导实习生制定。

2.“实习生周记”：要求实习生详细记录在一周的实习过程中的亲身经历和心得体会，字数不少于500字。

3.“专题报告”：实习生针对在实习过程中遇到的与所学专业相关的某个实际问题，运用专业理论知识加以分析并提出自己的合理化建议。要求报告字数不能少于2000字。

4.“自我总结”：实习结束时，实习生结合自己在整个实习工作中的经历和体会，写出不少于1500字的实习工作自我总结。

5.“实习成绩鉴定表”：此鉴定表由实习单位和实习生所在院系共同填写。
6.实习手册中所有内容必须填写完整，否则无效。

专业实习工作任务书

	实习工作主要内容及要求：



	实习工作进度及任务分配：

实习生签字：                 实习单位指导教师签字：

年   月   日                            年   月   日




实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 生 周 记
	时 间：  月   日—   月   日       第   周

	


实 习 专 题 报 告

	题  目
	

	内
容
摘
要
	

	


实习工作自我总结

	


淮南师范学院专业实习成绩鉴定表

	姓   名
	
	学 号
	
	班    级
	

	院   系
	
	专 业
	
	实习时间
	

	实习单位
	
	实习单位指导教师
	

	实习单位评语：
实习成绩（百分制）：                       实习单位签章：          年   月   日  
                                                                                  

	带队指导教师评语：

实习成绩（百分制）：                         签字：               年   月   日

	院系实习工作领导小组意见：
实习成绩鉴定等级（五级制）：               组长签字：            年   月   日

	院系签章：                                学校签章

年   月   日


注：1、本表一式两份，一份装入学生档案，一份院系存档；

2、学生实习最终成绩成绩按6：4（实习单位指导教师评分：我校带队教师评分）的比例进行计算，然后根据得分折算成学生实习成绩鉴定等级。
PAGE  
- 3 -

